
营口市国资委服务监管企业事项目录 
（牵头科室：党委组织与宣传科） 

序号：1 

名称：企业党组织换届事项 

流程： 

 

设立依据：《中国共产党章程》、《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》 

资料要求：①企业党组织换届请示及有关情况说明②候选人人选基本情况③选举结果报告 

办理期限：接到企业请示后，在 7 个工作日办结 

是否收费：否 

 

 

党组织上报

换届请示 

党委组织科

受理，报分

管主任审阅 

委党委会研

究，书面批

复 

企业党组织

上报新一届

党委、纪委

委员、书记、

副书记候选

人人选情况 

委党委会审

议同意 

企业召开党
员大会或党
代会，并将
选举结果上
报 

委党委会审

议 选 举 结

果，批复同

意 



序号：2 

名称：企业党组织留存党费使用报销事项 

流程： 

 

设立和实施依据：《中国共产党章程》、《关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》（中组发[2008]3 号）、
《关于进一步加强党费收缴使用管理工作的通知》（营组通字[2016]38 号） 
资料要求：①留存党费使用方案②委党委会审批意见 

配合科室：财务部门 
办理期限：接到企业请示后，在 7 个工作日办结 
是否收费：否 

 

 

企业党组织

上报留存党

费使用方案 

党建工作科

受理，并报

分管主任审

阅 

委党委会集

体研究审批  

企业党组织

提供党费使

用有关票据 

委财务部门

进行审核、

报销 

党建工作科

拟办、下达

审批意见，

备案 



序号：3 

名称：企业党组织发展党员相关事项（共计 4 项） 

流程： 

 

 
设立依据：《中国共产党章程》、《关于从严从实做好发展党员工作的实施意见》（辽组通字〔2016 〕56 号） 
资料要求：①党支部决议②委党委书面通知 
办理期限：见流程图标注 
是否收费：否 

委党委提出意见，并书面通知 委党委审查（7 个工作日内） 企业党组织确定入党积极分子

后上报备案 

委党委提出意见，并书面通知 

 

委党委审查（7 个工作日内） 

 

企业党组织确定发展对象后上

报备案 

 

委党委提出

意见，书面

通知，并发

放《入党志

愿书》 

 

委党委预审

（1 个月以

内），审查有

关材料 

 

企业党组织审查讨论接受预备

党员后报委党委预审 

 

委党委审批（3 个月内），并就结

果书面通知 

 

企业党组织就预备党员转正进

行讨论、表决并报委党委审批 

 

企业党组织

召开党员大

会讨论、表

决，并报委

党委审批 

 

委 党 委 审

批，并就结

果书面通知 
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